Pénztarjelentés

Felhasznaléi tajékoztatd

1. Bejelentkezés

Amennyiben On még nem aktivalta a terméket, akkor Onnél a program, Demo valtozatban futtathaté. A
bejelentkezése jelszé6 ebben az esetben: demo. A program aktivalasa utdn a jelszét On allithatja be a
Beallitasok menipont alatt.

2. Névjegy

T4ajékozddhat a szoftver adatairdl. A szoftver megvasarlasara és aktivdlasara van lehetGség.

3. File -> Beallitasok

A szoftver els6 hasznalatakor — akar Demo verzid, akar aktivalt, meg kell adni a m(ikodtetéshez sziikséges
alap adatokat:

- A cégadatokat (A cég neve nem vdltoztathatd, a program a mellékelt licensz kulcsbdl olvassa ki).
- A pénztdr bedllitasait, és a nyomtatd bedllitasat.
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Nyomtatok
Aktiv nyomtato:
bllicrosoft XPS Document Writer
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A bizonylatszamok:

- Azonnal: Azonnal megkapja a felvitt bizonylat a bizonylatszdmat, azonnal nyomtatdsra kerdil,
és a késbbbiekben csak stornézhaté. A késébbiekben nincs lehet6ség a bizonylatok
sorrendjének megvaltoztatasara.

- Zdraskor: A felvitt bizonylat nem kap bizonylatszamot, csak az id6szak végi zardskor. A
Zarasnal a szoftver el6bb datum szerint sorba rendezi a felvitt tételeket, ellatja
bizonylatszammal, majd kinyomtatja az adott zarassal feldolgozott Osszes bizonylatot a
Beallitasokndl megadott példanyszamban.



- Jelszd: A szoftver hasznalatdhoz jelszé sziikséges. Ezt barmikor megvaltoztathatjuk. A Demo verzid
telepitésekor a jelsz6: demo.

4. Pénztar -> Partnerek

A szoftver lehetGséget nyujt egy sajat haszndlatu partner torzs kialakitasara (Cégnév, Cim, Addszam, stb.)
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Név: Teszt Aladar
Iranyitoszam: 5600

Telepilés: Békéscsaba

Utcal/hsz - Halasto u. 18/A

Addszam:

7 ok

Tipp: A bizonylat felvitelénél a Partner listamez6 tartalmazza a Partner torzsbe felvitt cégeket, igy elég
elkezdeni beirni a nevet, a program automatikusan kiegésziti. Ha olyan partnertdl rogzit bizonylatot, aki
még nem szerepel a rendszerben, annak a neve automatikusan tarolddik, és a jov6ben megjelenik a
listaban.

5. Pénztar -> Pénztarak

Az elsé hasznalat el6tt fel kell vinni a cégnél vezetett pénztarakat, meg kell adni azok nyité egyenlegét,
el6tagjat, illetve a kezd6 sorszamot. A pénztiarhoz tartozé Kidllitd, Ellenér és Utalvanyozé adatok
megadasa nem koételezd.

Kiallitg: Teszt Lajos

Utalvanyozé: Kovacs Aladar

Ellendr:  Nagy Istvan|
Bizonylatok

Nyit6 egyenleg: 12000

Bejovo elétag: D-B Kezdd sorszam: 1

Kimeng eldtag: D-K Kezd6 sorszam: 1




6. Pénztar -> Bizonylatok

Ebben a meniipontban rogzithetjik a Bejové és kimend bizonylatokat. A Pénztar kivdlasztdsa utdn az
ablak tetején taldlhaté keresé feliilet segitségével legy(jthetjiik a mar felvitt bizonylatokat, és
m(iveleteket végezhetlink rajtuk. Stornézhato az a bizonylat, amelyik még nem Lezart.

Pénztar | Forint =
Keresés Biz. T
(2 Partner: s L ﬁpus_a
2009.01.01. @~ -tal © Osszes

_ ) ol ©) Bevétel
Bizonylat széma: 2009.11.11. @~ -ig. ) Kiadds

Partner Bizonylat szama Tipusa Osszeg Datum ~ Lezara Storno
B-000001/2009 Bevétel 2009.11.17. |Nem

X sono. W& Womiati

6.1.Uj bizonylat felvitele
A bizonylat felvitelénél a kotelezden kitdltend6 adatok hattere sarga.

Partner: Teszt Aladar

Alapbizonylat szama:  SN-231221/2009

Datuma: 2009.05.14. [~

Tipusa: () Bevétel © Kiadés

Osszeg: 3000

Megnevezés: Levélfeladas

Tajékoztatds: A bizonylat rogzitési utdn azonnal nyomtatasra kertl.



Tipp: El6fordul, hogy nem szamla alapjan vissziik fel a bizonylatot. Ebben az esetben az Alapbizonylat
sorszamdahoz a program automatikusan beirja majd a bizonylatszamot.

6.2.Nyomtatas
Meglév bizonylatrél barmikor nyomtathaté masolat.
Tipp: Ha On a Zaraskor to6rténd bizonylatszam-adéast vélasztotta, akkor is nyomtathat eredeti

bizonylatot a Nyomtatds gomb segitségével. Ebben az esetben a bizonylat a nyomtatas elinditasakor
megkapja a rendszerben a soron kdvetkez6 szamot.

7. Pénztar -> Zaras

A Pénztar kivalasztasa, és a zaras datumanak megadasa utan a program a zaras datumakor aktudlis
egyenleg cimletezésére felajanl egy lehetGséget, amely tetszés szerint atirhaté. A Zaras utdn a lezart
tételek nem storndézhatoék.

Pénztar adatok
Pénztar: [Forint

Datum: |[ZE.05.31. ~|
Forint zarasa 2009.05.31 datummal.

Utolsa zaras datuma:

Cimletek: Maradék:
20 000 ) )
10 000

5000 50

2000 1 20

1000 10
500 5

Nyité egyenleg: Zar6 egyenleg:

10 000

Az elkészitett jelentés azonnal kinyomtathato.

Tipp: Ha egy régebbi Zarasrél masolati példanyt szeretnénk nyomtatni, azt a Listdk -> Pénztarjelentés
menlipont alatt tehetjiik meg.

8. Listak -> Pénztarjelentések

Ebben a menlpontban kinyomtathatjuk egy mar meglévé Zaras Pénztarjelentését, vagy tajékoztatd
jelleggel (cimletezés nélkiil) lekérdezhetlink egy tetszéleges datum-intervallumot.



